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INTRODUCCIO

El 31 d’octubre de 2.007 fou publicada la Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de Contractes de!
Sector Public, destinada a regular la contractacio del sector public i a garantir el
compliment dels principis de llibertat d’accés a les licitacions, publicitat, transparéncia
dels procediments i no discriminacid i igualtat de tractament entre els candidats.

En data 16 de novembre de 2.011, es va publicar al Butlleti Oficial de V'Estat, el Reial
Decret Legislatiu 3/2011, de 4 de novembre, pel qual va aprovar-se el Text Refds de la Llei
de Contractes del Sector Piblic (en endavant, TRLCSP).

Aguesta normativa, estableix un régim juridic diferent segons el tipus d’ens que estigui
contractant, i segons ens trobem davant d’'un contracte subjecte o no a regulacié
harmonitzada.

En aquest sentit i, de conformitat amb els articles 3.1 d) i 3.3 b) del TRLCSP, I'entitat
FUNDACIO PRIVADA CENTRE CIM, (en endavant FCIM) és una entitat del sector puiblic
considerada poder adjudicador que no té el caracter d’administracié puablica. En
conseqliéncia, i precisament per no gaudir de la condicié d’administracié publica, els
contractes que dugui a terme seran considerats contractes privats, la preparacié i
adjudicacid dels quals es regeix per 'esmentat TRLCSP, reservant-se pel dret privat la
regulacid dels efectes i extincid dels mateixos, llevat de la gilestié relativa a Ja modificacié
dels contractes que es regira pel disposat al titol V del Llibre | del TRLCSP, en virtut del
disposat en |'art. 20.2 de 'indicat cos legal.

Aixi doncs, els contractes que celebri la FCIM eis sera d’aplicacié el TRLCSP en les segiients
matéries:

a) En guant a les disposicions generals reguladores de la contractacio dei sector
public i organitzacié de la gestié contractual (arts. 1 a 94, arts. 104 a 108, i arts.
326 a 334 TRLCSP i, resta d’articles que siguin d’aplicacio);

b} En quant a la preparacid dels contractes (art. 137 TRLCSP);

¢} Enquant a I'adjudicacio dels contractes (arts. 189 a 191 TRLCSP).

En relacio a "adjudicacié dels contractes, el TRLCSP distingeix entre els contractes que
estiguin subjectes a regulacié harmonitzada dels que no.

56n contractes subjectes a regulacié harmonitzada els contractes adjudicats, les quanties
dels quals superin els seglients imports:

1. Els contractes d’obres de quantia igual o superior a 5.000.000€.
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2. Els contractes de subministrament de guantia igual o superior a 200.000€.

3. Els contractes de serveis de les categories 1 a 16 de I'Annex I del TRLCSP de
quantia igual o superior a 200.000€,

Aixi, els que estiguin subjectes, es regularan pels mateixos preceptes previstos per a les
administracions ptbliques, amb determinades peculiaritats regulades a I'art. 190 TRLCSP.

En canvi, en quant als contractes no subjectes a regulacié harmonitzada, I'art 191 TRLCSP,
a més d'obligar al compliment d’'uns principis [apartat a)] i establir un régim de publicacio
especific per determinats contractes [apartat c)], estableix [apartat b)] la necessitat de
que el propi ens aprovi unes instruccions internes d’obligat compliment gue regulin els
seus procediments de contractacid.

En conseqiiéncia, en compliment de l'establert als esmentats arts. 190 i 191 TRLCSP,
mitjangant el present document s’elaboren les Instruccions Internes de Contractacié de LA
FCIM, {en endavant, ‘Instruccions’ o “HC"} reguladores dels pracediments contractuals per

a I'adjudicacié dels contractes.

Aixi les presents IIC tenen per objecte regular els procediments de contractacié dels
contractes d’obres, subministraments i serveis de les categories 1 a 16 de I'Annex || del
TRLCSP per sota dels imports anteriorment esmentats, i dels restants contractes de serveis
de 'esmentat Annex 1l i dels contractes no nominats amb independéncia del seu import,
amb la finalitat de garantir Vefectivitat dels principis de publicitat, concurréncia,
transparéncia, confidencialitat, igualtat i no discriminacid i garantir que el contracte
s’adjudica al candidat que presenti I'oferfa econdmicament més avantatjosa.

A fi de garantir el compliment d'aquests principis, al Perfil de! Contractant s'hi inserira
informacid relativa a les licitacions dels contractes d’import superior a 50.000€ gue es
regulen en les presents 1IC, d’acord amb el disposat en I'apartat c. de I'art. 191 del TRLCSP.

Aquests principis queden garantits mitjancant els procediments de contractacid previstos
en les presents IIC i que s'indiquen a continuacid:

1. Procediment obert

2. Procediment restringit

3. Procediment negociat amb publicitat
4. Procediment negociat sense publicitat

5. Adjudicacio directa
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6. Didleg competitiu
7. Acord marc

En els processos de contractacio s'afavorird I'agilitzacid dels tramits, es valorara la
innovacio i la incorporacié de Ialta tecnologia i es promoura |a participacié de la petitai la
mitjana empresa i I'accés sense cost a la informacio.

INSTRUCCIONES INTERNES DE CONTRACTACIO

INDEX

TITOL 1.DISPOSICIONSGENERALS.

Capitol 1. Objecte, ambit d’aplicacid, régim juridic i jurisdiccio competent de
les instruccions internes de contractacio.

Article 1. Objecte de les instruccions internes de contractacio.

Article 2. Ambit d'aplicacié.

Article 3. Régim juridic i jurisdiccio competent.

Capitol Il Configuracié general de la contractacié i elements estructurals dels
contractes.

Article 4. Duracio dels contractes.

Article 5. Perfeccionament, formalitzacid i contingut minim del contracte.

Capitol Il Parts del contracte.

Article 6. Organ de contractacid.

Article 7. Organ d'assisténcia.

Article 8. Funcions de la Mesa de Contractacio.

Article 9. Perfil del contractant.

Article 10. El contractista: capacitat i solvencia.

Capitol IV. Objecte, preu, quantia del contracte i garantia exigible.

Article 11. Objecte, preu i valor estimat del contracte.

Article 12. Garantia exigible.

TITOL Il. PREPARACIO DELS CONTRACTES.

Capitol tnic. Expedient, plec de clausules particulars i plec de prescripcions
técniques.

Article 13. Inici i contingut de |'expedient.

Article 14. Plec de clausules particulars.

Article 15. Plec de prescripcions técniques.
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Capitol I1.
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Capitol Il
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Article 34,

Capitol VI.
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Capitol VIL
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oreires B

TITOL . SELECCIO DEL CONTRACTISTA | ADJUDICACIO DELS

CONTRACTES.

Normes generals,

Procediments de contractacié.

Publicitat.

Contingut dels anuncis de licitacié i d’adjudicacid.
Presentacio de ia documentacid pels participants.
Ofertes desproporcionades o anormals

Aplicacio dels criteris d’adjudicacio

Adjudicacid

Confidencialitat

Procediments obert i restringit.

Delimitacié del procediment obert.
Desenvolupament del procediment cbert.
Delimitacié del procediment restringit.
Desenvolupament del procediment restringit.

Procediment negociat amb publicitat.
Delimitacid del procediment negociat amb publicitat.
Desenvolupament del procediment negociat amb publicitat.

Procediment negociat sense publicitat.
Delimitacid del procediment negociat sense publicitat.
Desenvolupament del procediment negociat sense publicitat.

Particularitats en la substanciacié del procediment negociat sense
publicitat en els casos dels apartats 3 i 4 de ["article 31 de les presents
instruccions.

Adjudicacio directa.
Delimitacio de I'adjudicacio directa.
Desenvolupament del procediment d'adjudicacio directa.

Dialeg competitiu.
Adjudicacié mitjancant dialeg competitiu.

Acord marc.

Adjudicacié mitjangant acord marc

Desenvolupament de 'acord marc

Desenvolupament dels contractes derivats de ['acord marc
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DISPOSICIONS ADDICIONALS.

D.A. Primera. Quantificacio dels imports

D.A. Segona. Comput de terminis.

D.A. Tercera. Concurs de projectes.

DISPOSICIO TRANSITORIA.

D.T. Unica. Expedients iniciats amb anterioritat a I'entrada en vigor de les

presents Instruccions Internes.

DISPOSICIO DEROGATORIA.

D.D. Unica. Instruccions Internes.

DISPOSICIONS FINALS.

D.F. Primera. Madificacions TRLCSP.

D.F. Segona. Entrada en vigor.

Annex 1. Anunci de Licitacié

Annex 2. Anunci d’adjudicacié

Annex 3. Quadre resum de procediments de contractacio en base a la quantia.

TITOL I. DISPOSICIONS GENERALS.

CAPITOLL.  OBIJECTE, AMBIT D’APLICACIO, REGIM JURIDIC 1 JURISDICCIO COMPETENT
DE LES INSTRUCCIONS INTERNES DE CONTRACTACIO.

Article 1. Objecte de les Instruccions Internes de Contractacid.

En compliment def Reial Decret Legislatiu 3/2011, de 4 de novembre, pel qual va aprovar-
se el Text Refés de Ia Llei de Contractes del Sector Public, la FCIM esta obligada a tenir
unes instruccions internes d’obligat compliment pel que fa a la contractacic d'obres,
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subministraments i serveis.

Aquestes Instruccions Internes de Contractacid tenen per objecte regular els
procediments de contractacid de contractes no subjectes a regulacid harmonitzada, de
forma que quedi garantida I'efectivitat dels principis de publicitat, concurréncia,
transparéncia, confidencialitat, igualtat i no discriminacio i que el contracte s’adjudiqui a
qui presenti 'oferta economicament més avantatjosa, aixi com també els aspectes
formals, tecnics i juridics dels seus contractes.

Article 2. Ambit d’aplicacid.

Les Instruccions s’aplicaran als procediments d’adjudicacio dels contractes no subjectes a
regulacié harmonitzada que es passen a relacionar:

* Contractes d'obres el valor estimat dels quals sigui inferior a 5.000.000 euros, IVA
exclos. '

» Contractes de subministrament el valor estimat dels quals sigui inferior a 200.000 euros,
IVA exclos.

e Contractes de serveis descrits a I'annex |l (categories 1 a 16) del TRLCSP el valor estimat
dels quals sigui inferior a 200.000 euros, IVA exclos, i la resta de contractes de serveis de
I'esmentat annex Il amb independéncia del seu import.

e Els contractes no nominats amb independéncia de la seva quantia que es relacionin
amb les finalitats, objecte o ambit d’activitat que siguin propis de I'entitat d’acord amb els

seus estatuts.

o Els contractes citats a |'article 13.2 de la TRLCSP, amb independéncia del seu import.

Article 3. Régim juridic i jurisdiccié competent.

1. Els contractes celebrats per la FCIM, mitjangant {es presents Instruccions, tindran la
consideracié de contractes privats, els quals es regiran, en quant a la seva preparacio i
adjudicacio, en defecte de normes especifigues, pel TRLCSP.

En quant als efectes i extincié del contracte es regira pel dret privat. No obstant aixd, el
plec de clausules particulars i/o el contracte, amb la finalitat de salvaguardar l'interées
general en la contractacié del sector public, podran incloure clausules reguladores de
determinades actuacions de I'drgan de contractacié que, d'acord amb la naturalesa de les
prestacions, es considerin convenients; en particular, i sense que tingui caracter limitatiy,
es podra preveure, entre d'altres, la modificacié del contracte, la imposicid de penalitats
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i/o la resolucié del contracte per demora, per incompliment o incompliment defectuos.

2. La jurisdicci6 civil és la competent per resoldre les gliestions litigioses relatives a la
preparacid, adjudicacié, efectes, compliment | extincié dels contractes subjectes a les
presents IIC; sens perjudici que pugui acudir-se a |'arbitratge d’acord al disposat en la Llei
60/2003, de 23 de desembre, d’arbitratge. No obstant I'anterior, de conformitat amb
I'establert a I'art. 21.1 del TRLCSP, la jurisdiccid contenciosa-administrativa sera la
competent per resoldre les gliestions que es suscitin en relacié a la preparacid i
adjudicacio dels contractes de serveis de I’Annex 11, categories 17 a 27 del TRLCSP, el valor
estimat dels quals sigui igual o superior a 200.000€.

3. Resulten d’aplicacié els arts. 40 a 50 del TRLCSP, on es regula el régim del recurs
especial en matéria de contractacié i la sollicitud de mesures provisionals, respecte dels
contracte de serveis compresos en les categories 17 a 27 de FAnnex |l del TRLCSP de
quantia igual o superior a 200.000€.

4. lgualment, els contractes de serveis compresos en les categories 17 a 27 de I'Annex ||
del TRLCSP de quantia igual o superior a 200.000€, se’ls aplica el régim juridic establert als
articles 37, 38 i 39 del TRLCSP referent als supdsits especials de nul-litat contractual.

L’dbrgan o drgans competents al qual s’haura de presentar el recurs especial en mateéria de
contractacié administrativa, les mesures provisionals i la qUestio de nul-litat sera el que
determini la legislacio vigent.

Els Plecs de Clausules Particulars també podran preveure la remissio a arbitratge pel que
fa als efectes, compliment i extincié dels contractes celebrats.

CAPITOLI. CONFIGURACIO GENERAL DE LA CONTRACTACIO | ELEMENTS
ESTRUCTURALS DELS CONTRACTES.

Article 4. Duracio dels contractes.

La duracid dels contractes s’establira tenint en compte la naturalesa de les prestacions, les
caracteristiques del finangament i la necessitat de sotmetre’s periodicament a
concurréncia la realitzacié de les mateixes; podran ser objecte de prorroga.

Els contractes que s’adjudiquin de forma directa no podran tenir una duracid superior a
un any ni ser objecte de prorroga.

El Plec de Clausules Particulars fixard el termini de les prorrogues, sempre que les
caracteristiques romanguin inalterables durant la seva durada i que la concurréncia per a
la seva adjudicacié s’hagi fet tenint en compte la durada maxima del contracte inclosos els
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periodes de prorroga aixi com als efectes del previst en I'article 88 del TRLCSP, de les que
pugui ser objecte i en concordanca amb els terminis de durada establerts al TRLCSP; en tot

cas resten prohibides les prorrogues tacites.

Article 5. Perfeccionament, formalitzaci6 i contingut minim del contracte.

1. Els contractes subjectes a les presents Instruccions es perfeccionen amb la seva
formalitzacid, qualsevol que sigui el procediment o la forma d’adjudicacid utilitzada. Els
contractes s’hauran de formalitzar en el termini maxim de 30 dies a comptar des de [a
data de notificacid de I'adjudicacid i prévia aportacié de la documentacid requerida per
I'drgan de contractacid, llevat que en el plec de clausules particulars s’estableixi un termini
diferent.

2. Els contractes s’hauran de formalitzar per escrit, estant prohibida la contractacio verbal
excepte en els casos que el contracte tingui caracter d’emergéncia. En els contractes
d'adjudicacié directa tampoc sera necessaria la formalitzacié d’un contracte, essent
suficient I'aprovacid de la factura corresponent.

En el supbsit que I'adjudicatari no atengués el requeriment de |'entitat, no complis els
requisits per a la celebracid del contracte o impedis que es formalitzés en el termini
establert, la FCIM podra, donat un tramit d'audiéncia a l'interessat de 5 dies naturals,
deixar sense efecte 'adjudicacid. En aquests casos, |'entitat, si ho considera oportd, podra
adjudicar el contracte a la seglient oferta econdmicament més avantatjosa. En aquest
suposit es confiscard la garantia de I'adjudicatari i I'entitat podra exigir, en alld que
excedeixi, la quantia corresponent a la indemnitzacio pels danys i perjudicis causats.

3. El contracte ha de contenir, com a minim, les seglients mencions: a) la identificacié de
les parts; b) 'acreditacid de la capacitat dels signants; c) la definicio de l'objecte del
contracte; d) la referéncia a la legislacid aplicable; e) 'enumeracié dels documents que
integren el contracte; f) el preu del contracte o forma de determinar-ho; g) la durada del
contracte o les dates estimades per al comengament de |la seva execucid i per a la seva
finalitzacid, com també la de la prorroga o prorrogues, si estiguessin previstes; h) les
condicions de recepcid, lliurament o admissié de les prestacions; i} les condicions de
pagament; j} els suposits de resolucié del contracte; k) la partida pressupostaria contra |a
qual s'abonara el preu; 1) 'extensié objectiva i temporal del deure de confidencialitat que,
si s'escau, s'imposi al contractista.

CAPITOLIIl. PARTS DEL CONTRACTE.

Article 6. Organ de contractacid.

'drgan de contractacié és aquell drgan, unipersonal o col-legiat, que té la competeéncia
8
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per a celebrar contractes en nom i representacié de la FCIM, en virtut de norma legal o
reglamentaria o disposicié estatutaria.

Les funcions de I’Organ de Contractacié, amb caracter enunciatiu i no limitatiu, i sempre
gue no estiguin expressament atribuides a un altre organ mitjancant disposicio legal o
regiamentaria o continguda en les presents 1IC, sén les seglients:

a. Aprovacio dels Plecs de Clausules Particulars i Prescripcions Tecniques.

b. Designacid dels membres de la Mesa de Contractacio o altres drgans assessors.

¢. Exclusié de les ofertes anormals o desproporcionades.

d. Adjudicacio del contracte.

e. Interpretacié del contracte.

L’drgan de contractacié podra delegar les seves facultats o competéncies d’acord amb la
legalitat vigent.

L'drgan de contractacid dels procediments no subjectes a regulacio harmonitzada es el
Consell de Recursos {RAF) de la FCIM.

L'drgan de contractacidé dels procediments subjectes a regulacié harmonitzada es el
Consell de Contractacid d’Adjudicacions Subjectes a Regulacié Harmonitzada de la FCIM
{CCASRHar).

Article 7. Organ d’assisténcia.

En els procediments oberts, restringits, negociats amb publicitat, negociats sense
publicitat, didleg competitiu i als acords marc podra constituir-se la Mesa de Contractacio,
essent necessari que consti al Plec de Clausules Particulars la seva designacié, aquesta
sera responsable de revisar la documentacio de les ofertes i proposar I'adjudicacid a
I'Organ de Contractacid.

Els membres de la Mesa de Contractacié seran designats per 'Organ de Contractacid i
estara formada per un president, un secretari i, al menys un vocal. Presidira la Mesa de
Contractacié el Director General de la FCM; el secretari sera un treballador que tingui
atribuides les funcions d'assessorament juridic de I'Organ de Contractacié i d’entre els
vocals, un treballador gque tingui atribuides les funcions relatives al control econdmico-
financer.

la Mesa de Contractacié podra sol-licitar els informes técnics i I'assessorament que
considerin necessaris per a la formulacio de la proposta d’adjudicacio.

Article 8. Funcions de la Mesa de Contractacié

Son funcions de la Mesa de Contractacid, amb caracter enunciatiu i no limitatiu, i sempre
9
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que no estiguin expressament atribuides a un altre organ mitjangant disposicid legal o
reglamentaria o continguda en les presents IIC, les segiients:

a) Lla qualificacié de la documentaci¢ acreditativa de la personalitat, |a representacio i
capacitat per contractar, aixi com la relativa a les causes d'exclusié per a
contractar.

b) La valoracié de la capacitat i la solvéncia econdmica i financera, técnica o
professional dels licitadors.

¢) Notificacié dels defectes esmenables i determinacid dels empresaris ©
professionals admesos o no a {a licitacio.

d) Obertura de les ofertes economiques i técniques, si escauy, i la resolucié de quantes
incidéncies succeeixin.

e) La valoracid de les ofertes. Si en [a valoracidé de les proposicions s’ha de tenir en
consideracid criteris diferents del preu, es podra sol-licitar, amb anterioritat a
formular la proposta, els informes técnics que es considerin precisos o quan sigui
necessari verificar que les ofertes compleixen amb les especificacions técniques
del Plec.

f) Lavaloracid de la concurréncia de les ofertes anormals o desproporcionades.

g} L'elevacid de |a proposta d'adjudicacid del contracte a ['Organ de Contractacid.

h} Quantes funcions siguin necessaries per a la qualificacid i valoracié de les
proposicions, com també per formular una proposta d'adjudicacio i aquelles altres
que li atribueixin les presents IIC o 'Organ de Contractacid.

En els procediments d’adjudicacié en els que no es constitueixi la Mesa de Contractacio, la
valoracié de la solvéncia econdmica i financera, técnica o professional, i de les propies
ofertes presentades, correspondra als serveis técnics que I'Organ de Contractacio
consideri adients. [gualment formulara la proposta d’adjudicacio a I'empara dels informes
técnics de valoracio de 'oferta, si es consideren necessaris.

Article 9. Perfil del contractant.

la FCIM difondra a través del seu web oficial, [www.fundaciocim.org], el Perfil del
Contractant, i en conseqiiéncia en donara accessibilitat, degudament identificat sota les
paraules Perfit del Contractant, tota la seva activitat contractual en els termes establerts

en les presents IIC.

El contingut minim del Perfil del Contractant, tant pel que fa a les licitacions obertes o en
curs com als contractes adjudicats, haura de ser el segiient:

1. Les IIC.

2. En els contractes d’obres, subministrament i serveis:

a. Contractacions programades, si s’escau.

b. Convocatories i anuncis de licitacio.

c. Plecs de Clausules Particulars i de Prescripcions Técniques.

d. Contractes tipus, si s'escau.
10
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e. Adjudicacio dels contractes.
f. Contractes anui-lats quan procedeixi.

Article 10. El contractista: capacitat i solvéncia.

1. Podran celebrar els contractes regulats a les presents Instruccions les persones naturals
o juridiques, de naturalesa ptiblica o privada i espanyoles o estrangeres, que tinguin plena
capacitat d'obrar i acreditin la seva solvéncia econdmica, financera, técnica i professional
d’acord amb el que s’estableixi al plec de clausules particulars o a les condicions
reguladores del Contracte, i no es trobin incursos en alguna de les causes de prohibicio de
contractar establertes al TRLCSP.

Els empresaris, aixi mateix, hauran de comptar amb Vhabilitacio empresarial o
professional que, si s'escau, sigui exigible per a la realitzacié de I'activitat o prestacio
objecte del contracte.

2. La capacitat i la solvéncia, que sera la que es determini al plec de clausules particuiars
per cada contracte, s'acreditara pels mitjans que s’estableixin al mateix, indicant-se a
I'anunci de licitacié els requisits minims de solvéncia i la documentacio requerida per
acreditar-los, que en tot cas hauran d’estar vinculats a |'objecte del contracte i ser-hi
proporcionals.

3. En cas d’unions d’empresaris que es constitueixin temporalment a I'efecte, s’ha
d’indicar els noms i les circumstancies dels que les constitueixen i la participacio de
cadascun, aixi com que assumeixen el compromis de constituir-se formalment en unid
temporal si resulten adjudicataris de! contracte, cas en qué hauran de formalitzar-la en
escriptura publica i ha de tenir una durada que coincideixi amb la del contracte fins a la
seva extincid. Els empresaris que concorrin agrupats en unions temporals queden obligats
solidariament i han de nomenar un representant o apoderat dnic de la unié amb poders
suficients per exercir els drets i complir les obligacions que es derivin del contracte fins
que aquest s’extingeixi, sens perjudici de I'existéncia de poders mancomunats que puguin
atorgar per a cobraments o pagaments d’una quantia significativa.

CAPITOL IV. OBJECTE, PREU, QUANTIA DEL CONTRACTE | GARANTIA EXIGIBLE.

Article 11. Objecte, preu i valor estimat del contracte.

1. L'objecte dels contractes regulats per les presents Instruccions ha de ser determinat i

no podra ser fraccionat amb la finalitat de disminuir la quantia del mateix i donar

compliment als requisits i principis fixats legalment.

Quan I'objecte del contracte admeti fraccionament i aixi es justifiqui a I'expedient, podra

preveure’s la realitzacié independent de cadascuna de les seves parts mitjangant la divisio
11
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per lots.

2. La retribucid del contractista consistira en un preu cert que haura d’expressar-se en
euros, sense perjudici que el seu pagament pugui realitzar-se mitjancant el lliurament
d’altres contraprestacions. El preu podra formular-se tant en preus unitaris, com a tant
alcat; en tot cas, s'indicara com a partida independent I'import del L.V.A.

3. El calcul del valor estimat dels contractes subjectes a les presents Instruccions es
realitzara d'acord amb el que preveu el TRLCSP.

Article 12. Garantia exigible,

L'argan de contractacio podra establir I'obligacid dels licitadors de prestar una garantia
provisional amb |'objecte de respondre del manteniment de les ofertes fins I'adjudicacio
del contracte i a I'adjudicatari per assegurar la correcta execucid de la prestacié objecte
del contracte.

L'import de la garantia, aixi com, el régim de devolucié o cancel-lacid seran establertes per
I'drgan de contractacié segons les circumstancies de la contractacid.

TITOL Il. PREPARACIO DELS CONTRACTES.

CAPITOL UNIC. EXPEDIENT, PLEC DE CLAUSULES PARTICULARS | PLEC DE PRESCRIPCIONS
TECNIQUES.

Article 13. Inici i contingut de I'expedient.

1. Amb 'excepcid dels contractes d'adjudicacio directa on no sera necessaria la tramitacio
de cap expedient de contractacid, tot contracte subjecte a les presents Instruccions li
precedird la tramitacid d'un expedient de contractacid, que estara integrat pels
documents esmentats en els articles corresponents a cada un dels procediments i en el
qual es justificara la necessitat o conveniéncia de les prestacions objecte del contracte per
a la satisfaccid de les finalitats.

2. L'expedient de contractacid s'iniciara contenint la seglient informacié:

a) Peticié raonada del servei, la seva extensid, la naturalesa de les necessitats, el
contingut per a satisfer-les, el valor estimat de les prestacions objecte del
contracte i el procediment de contractacid a seguir.

b) El Plec de Clausules Particulars, si s'escau.

¢) E! Plec de Prescripcions Técniques i demés documentacio técnica, si s'escau.

d) El contracte tipus, si s’escau.

e) La designacid, si s'escau, dels organs que assisteixin a {'Organ de Contractacid.

12
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f) Manifestacié d’existéncia de crédit o document analeg.

3. La tramitacio dels expedients de contractacié sera, per defecte, 'ordinaria, podent-se
tramitar també de forma urgent o per emergéncia en els casos degudament justificats i
deixant constancia de les causes justificatives a I'expedient.

Article 14. Plec de clausules particulars.

1. En tot procediment de licitacid, a excepcid del d’adjudicacié directa, s’elaborara
préviament un document denominat plec de clausules particulars on quedaran fixats els
pactes i condicions de caracter técnic, juridic i econémic definidors dels drets i obligacions
de les parts que regiran la licitacid, en el seu cas, i I'execucid del contracte i que es
consideraran sempre i en tot cas part integrant del contracte.

2. El Plec de Clausules Particulars contindra, a més, la definicié de I'objecte del contracte i
les seves caracteristiques basiques, el procediment de contractacid, la documentacid a
presentar i la forma de recepcié de les ofertes, els criteris d’adjudicacid i la seva
ponderacid, el régim d’admissié de variants o millores i les garanties, si escau, a constituir
i, en el seu cas, les condicions i els limits en que podran dur-se a terme les modificacions
contractuals.

Podra també incloure’s informacié sobre les condicions de subrogacié en contractes de
treball en aquells on s’imposi a I'adjudicatari I'obligacié de subrogar-se en determinades
relacions [aborals.

Article 15. Plec de prescripcions técniques.

1. Els Plecs de Prescripcions Técniques hauran de contenir les especificacions técniques
necessaries per I'execucié del contracte, tenint en consideracid els articles 117 a 120 del
TRLCSP.

2. Les prescripcions técniques dels contractes hauran de permetre I'accés en condicions
d’igualtat dels licitadors i no podran tenir com objecte la creacié d’obstacles injustificats a
la lliure competéncia entre les empreses.

3. En I'elaboracid dels plecs técnics dels contractes de serveis de les categories 17 a 27 de
I’Annex 1l del TRLCSP de quantia igual o superior a 200.000 €, s’haurd d’observar
I'establert a 'article 137 del TRLCSP.

TITOL IIt. SELECCIO DEL CONTRACTISTA | ADJUDICACIO DELS CONTRACTES.
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CAPITOL I. NORMES GENERALS.

Article 16. Procediments de contractacid.

1. Els contractes que celebri la FCIM en base a les presents instruccions s'adjudicaran

conforme a les normes del present titol, d’acord amb algun dels segiients procediments:
1. Procediment obert

Procediment restringit

Procediment negociat amb publicitat

Procediment negociat sense publicitat

Adjudicacio directa

Dialeg competitiu

Acord marc

NO U p N

2. l'adjudicacié es realitzara utilitzant el procediment corresponent en base a alld que
disposen els articles 25, 27, 29, 31, 34 i 37 de les presents Instruccions. S'adjunta com
Annex nim. 3 a les presents Instruccions, un quadre explicatiuv amb les guanties
corresponents a cadascu dels procediments aqui assenyalats. Agquest imports es
modificaran.de forma automatica i sense cap necessitat d’aprovacid en els suposits que
una norma d’aplicacid estableixi altres quanties.

Article 17. Publicitat.

1. Les convocatories de licitacions que, d’acord amb les presents Instruccions, hagin de ser
objecte de publicitat, s’anunciaran al perfil de contractant de [a FCIM, data a partir de la
qual iniciara el comput per a la presentacié de sol-licituds de participacié, propostes o
ofertes.

Les convocatories de licitacions també podran anunciar-se potestativament a la premsa
diaria escrita. Aixi mateix, I'drgan de contractacié podra decidir la publicacié de I'anunci al
Diari Oficial de la Unié Europea o altres Diaris oficials, com el Butlleti Oficial de la
Provincia, el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya i el Butlleti Oficial de I'Estat. Els
anuncis descrits en el present paragraf Unicament es realitzaran a efectes merament
informatius, sense que tinguin cap transcendéncia juridica a efectes de determinacié de

terminis.

Els contractes d’adjudicacié directa i els procediments negociats sense publicitat no
requeriran de cap tipus d'anunci de licitacid.

2. Les adjudicacions dels contractes regulats a les presents Instruccions, a excepcio dels
adjudicats de forma directa, s’anunciaran al perfil de contractant de la FCIM. Aquest
anunci s’ha de realitzar en el termini de 15 dies a comptar de la data d'adjudicacié de cada

contracte.
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3. El termini de difusid publica de la informacié contractual es mantindra a partir de la
data d’adjudicacié del contracte un minim d’1 mes.

Article 18. Contingut dels anuncis de licitacié i d’adjudicacié

En tots els procediments regulats a les presents IIC que aixi s’estableixi, la FCIM procedira
a publicar un anunci de licitacié d’acord amb el format establert a ’Annex niim. 1 de les
presents IIC, que regulara el contingut minim de I"anunci.

Tots els contractes adjudicats, a excepcid dels adjudicats de forma directa, es publicaran al
Perfi! del Contractant d’acord amb el format establert a ’Annex nam. 2 de les presents
IIC, gue regulara el contingut minim de I'anunci.

Article 19. Presentacio de la documentacié pels participants.

1. Les proposicions dels interessats s'ajustaran a la forma i als requisits, formalitats i
consequéncies que es prevegin al plec de clausules particulars i la seva presentacio
suposara I'acceptacié incondicionada pel licitador del contingut de la totalitat de les
clausules o condicions, sense cap excepcid o reserva. En cap cas i sota cap circumstancia
seran admeses les proposicions presentades fora del termini assenyalat a 'anunci o a la
carta d’invitacio.

En qualsevol cas, les proposicions técniques i econdmiques aniran separadament a la
documentacio acreditativa de la capacitat i solvéncia dels licitadors.

2. Cap licitador no podra presentar més d’'una oferta, sens perjudici de la possibilitat de
presentar variants o millores, si aixi es preveu al plec de clausules particulars i a I'anunci.
Tampoc ho pot fer si s’ha presentat amb una uni¢ temporal d’empreses amb d’altres
empresaris o participar en més d’una unié temporal.

3. Els plecs de clausules particulars podran establir que I'aportaci6 inicial de documentacio
que s’indiqui es substitueixi per una declaracié responsable del licitador en la qual
manifesti que compleix les condicions exigides per contractar i detallant 'existéncia de la
documentacio requerida. En qualsevol moment, la FCIM podra reguerir al licitador a que
presenti tota la documentacié en el termini que se li indigui.

En el suposit que no s'aporti la documentacid necessaria en el termini establert per causes
imputables al contractista, la FCIM podra deixar sense efecte 'adjudicacid, amb incautacié
de les garanties constituides per la licitacié i amb la indemnitzacidé complementaria de
danys i perjudicis en tot el que superi el percentatge garantit. En el cas de falsedat o
inexactitud de les dades indicades pel contractista o per qualsevol altre licitador s’exigiran
les responsabilitats i indemnitzacions que del fet se’n derivin, amb incautacié de la
garantia inclosa.
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En aquests casos, l'entitat podrd adjudicar el contracte a la seglient oferta
econdmicament més avantatjosa.

4, En cas d'existéncia de defectes esmenables, aquests es podran esmenar en el termini
maxim de 3 dies. Es consideraran inesmenables els defectes consistents en la manca dels
requisits exigits i esmenables aquells que facin referéncia a fa mera falta d’acreditacid dels

mateixos.
Article 20. Ofertes desproporcionades o anormals

La consideracid d’ofertes desproporcionades o anormals, facultara a la FCIM a requerir al
licitador per tal que, en un termini maxim de 5 dies, informi i motivi els motius de 'oferta.
Un cop rebuda la informacid, se’n decidira sobre la seva admissié o no.

Els criteris per a la consideracié d’ofertes anormalment baixes es fixaran al Plec de
Clausules Particulars.

Sera imprescindible per a I'admissié d'una oferta inicialment qualificada com anormal o
desproporcionada, que el licitador presenti un informe acreditant que I'oferta economica
no va en detriment de |'absolut compliment dels requeriments técnics i de seguretat.
Aquest informe sera expressament acceptat pels serveis técnics.

Article 21. Aplicacid dels criteris d’adjudicacio

L'aplicacid dels criteris d’adjudicacid dels contractes subjectes a les presents IIC, amb
caracter enunciatiu i no limitatiu, son els seglents:

a) Preu ofertat, s’atorgara la maxima puntuacid al preu més baix d’entre totes les ofertes
admeses; 0

b) En la resta de supdsits, per determinar I'oferta més avantatjosa s'utilitzara el preu i els
criteris vinculats amb I'objecte del contracte com la gqualitat o els seus mecanismes de
control, el valor técnic de [‘oferta, la possibilitat de recanvis, les caracteristiques
estétiques i funcionals, les caracteristiqgues mediambientals o vinculades amb |a satisfaccid
d’exigéncies socials que responguin a necessitats definides, en les especificacions del
contracte, el cost de funcionament, la rendibilitat, el servei postvenda i assisténcia
técnica, els terminis de lliurament o altres similars o que s’estimin d’interés en relacié amb

I'objecte del contracte.

Els criteris d’adjudicacid i la seva ponderacid, en el seu cas, es determinaran al Plec de
Clausules Particulars, fixant-se que en la determinacié dels criteris de valoracié es donara
preponderancia als quantificables amb férmules i/o ponderacions orientatives per a
criteris d’adjudicacio.
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Article 22. Adjudicacié

En els procediments on el criteri sigui exclusivament el preu ofertat, I'adjudicacié i la seva
motivacio es realitzara en el termini maxim d’'un mes, a comptar des del dia segiient a la
data de finalitzacié per la presentacid de les ofertes.

En els procediments on es valori I'oferta amb més d’un criteri, ¥Organ de Contractacié
adjudicara i motivara el contracte en el termini maxim de dos mesos, a comptar des del
dia segilent a la data de finalitzacié per la presentacié de les ofertes.

L'Organ de Contractacid podra declarar desert el procediment de contractacid guan
concorrin causes i circumstancies gue ho motivin i justifiquin.

L'adjudicacié del contracte sera motivada d’acord als criteris d'adjudicacié que figurin en
el Plec de Ciausules Particulars amb incorporacié de les puntuacions, totals i parcials,
obtingudes per totes les empreses o professionals admesos, en cadascun dels criteris
d’adjudicacié. Es considerara motivacié suficient si a la resolucié de I'adjudicacié I'Organ
de Contractacié accepta i assumeix el contingut de la proposta d'adjudicacid i/o de
Vinforme técnic de valoracio.

Si 'Organ de Contractacié s'aparta de la proposta d’adjudicacié haura de justificar els
motius en gue fonamenta la seva decisid.

Es fixa un termini maxim de 10 dies per a notificar el resultat de I'adjudicacid al licitador
adjudicatari i a la resta de licitadors, i es procedird simultaniament a la corresponent
publicacié al Perfil del Contractant.

Article 23. Confidencialitat

1. U'Organ de Contractacié no podra divulgar la informacié facilitada pels empresaris que
aquests hagin designat com a confidencial; aquest caracter afecta, en particular, als
secrets técnics o comercials i als aspectes confidencials de les ofertes.

2. El contractista haura de respectar el caracter confidencial d’aquella informacié a la que
tingui accés amb ocasié de |'execucié del contracte, a la que se I'hi hagués donat
I'esmentat caracter en els plecs o en el contracte, o que per la seva propia naturalesa hagi
de ser tractada com a tal. Aquest deure es mantindra durant un termini de cinc anys des
del coneixement d’aquesta informacid, tret que els plecs o el contracte estableixin un
termini més gran.

CAPITOLIl. PROCEDIMENTS OBERT | RESTRINGIT.

Article 24. Delimitacié del procediment obert.
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1. En el procediment obert tot empresari interessat podra presentar una proposicid,
quedant exclosa tota negociacio dels termes del contracte amb els licitadors.

2. Procedira seguir els tramits del procediment obert o restringit en algun dels seglients
€asos:

» Contractes de serveis de les categories 17 a 27 de I'annex Il del TRLCSP el valor estimat
del contracte sigui igual o superior a 200.000 euros;

» Contractes d'obres el valor estimat del contracte sigui igual o superior a 1.000.000 euros
perd inferior a 5.000.000 euros.

No obstant, per sota d’aquests llindars, la FCIM també podra acudir al procediment obert
o restringit, si s'estima convenient.

Article 25, Desenvolupament del procediment obert.
El procediment obert s'ajustara als seglients tramits:

Aprovacié expedient: aprovacio de I'expedient d’acord amb el que s'estableix a |'article
13 de les presents Instruccions.

Anunci de licitacié: I'anunci de licitacio al perfil del contractant en els termes establerts
en les presents Instruccions, on s'indicara que estan plenament accessibles els plecs de
clausules particulars i de prescripcions técniques, si s'escau, i demés documentacid
necessaria per |'execucio del contracte.

Presentacié de proposicions: els empresaris o professionals interessats presentaran les
proposicions o ofertes amb els requisits, termini i condicions que s’estableixin al plec
de clausules particulars i a I'anunci. £n els contractes de serveis i subministrament el
termini de presentacié de les proposicions no sera inferior a 8 dies i en els d’obres, el
termini serd, com a minim, de 12 dies des de la data de publicacid de "anunci.

Obertura documentacié administrativa: finalitzat el termini de recepcid de les
proposicions, es procedira a I'obertura de {a documentaci¢ administrativa i, en el seu
cas, 'esmena de defectes en el termini maxim de 3 dies, i a I'admissid dels licitadors
presentats que reuneixin els requisits establerts al plec de clausules particulars.

Obertura proposicions econémiques i documentacid técnica: realitzada la revisid de |a
documentacié administrativa es procedira a I'obertura de la documentacié técnica i, en
acte public, a no ser que en el plec s'indiqui el contrari, de les ofertes economiques, en
la data i lloc indicats al plec de clausules particulars o a I'anunci de licitacio.
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Valoracié de les proposicions: es procedira a la valoracié de les ofertes atenent als
criteris d’adjudicacid especificats al plec de clausules particulars.

Proposta d’adjudicacié: un cop realitzada la valoracié de les ofertes acceptades a
licitacid, es formulara la proposta d’adjudicacio del contracte.

Resoluci6: I'drgan de contractacio resoldra sobre I'adjudicacio del contracte.

Publicacié: insercié de I'adjudicacié al perfil de contractant i notificacié d’aquesta
resolucié als licitadors que hagin presentat oferta.

Contracte: formalitzacid del contracte. Préviament a la formalitzacié del contracte,
I'adjudicatari haura de presentar la documentacié que s'estableixi al plec i constituir, si
s’escau, la garantia definitiva.

Article 26. Delimitacio del procediment restringit.

1. En el procediment restringit solament podran presentar proposicions aguells
empresaris que, a la seva sol-licitud i en atencid a la seva solvéncia, siguin seleccionats per
I'drgan de contractacié. En aquest procediment queda exclosa tota negociacio dels termes
del contracte amb els licitadors.

El nombre d’empreses o professionals seleccionats haura de ser aquell que |'organ de
contractacio especifiqui al plec de clausules particulars el qual haura de ser suficient per
garantir una competencia efectiva. -

El procediment restringit constara de dues fases diferenciades: la fase de seleccié de
candidats i }a fase de valoracio de les proposicions.

s La fase de seleccid, o primera fase, consistird en I'eleccié dels empresaris 0
professionals que seran convidats a presentar proposicions, en atencio a la seva
solvéncia. Aquesta seleccid es realitzara d’acord amb els criteris per la seleccié de
candidats establerts al Plec de Clausules Particulars.

» La segona fase consistira en I'enviament de forma simultania i per escrit, una
vegada comprovada la capacitat i la solvéncia dels sol-licitants, de les invitacions als
candidats seleccionats per presentar una proposicid. Aquest enviament es podra
realitzar per fax, carta o comunicacid electronica. La resta de tramits a dur a terme
en aquesta fase es desenvoluparan d’acord amb les normes establertes per al
procediment abert.

2. Procedira seguir els tramits del procediment restringit en els mateixos casos que els del
procediment obert (article 25.2 Instruccions). No obstant, per sota dels llindars propis
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d’aquest procediment, la FCIM també podra acudir al procediment obert o restringit, si

s’estima canvenient.

Article 27. Desenvolupament del procediment restringit.

El procediment restringit s’ajustara als segiients tramits:

Aprovacid expedient: aprovaci¢ de I'expedient d’acord amb el que s’estableix a I'article
13 de les presents Instruccions.

Anunci de licitacié: I'anunci de licitacio al perfil de! contractant en els termes establerts
en les presents Instruccions, on s'indicara que estan plenament accessibles els plecs de
clausules particulars i de prescripcions técnigues, si s'escau, i demés documentacid
necessaria per |'execucid del contracte.

Recepcid de sol-licituds: els interessats hauran de presentar les seves sollicituds de
participacié en el termini establert que s'estableixi al plec de clausules particulars. Ei
termini de presentacid de les sol-licituds de participacid no sera inferior a 5 dies des de
la data de publicacié de 'anunci de licitacid.

Finalitzat el termini per la recepcié de sol-licituds, es procedira a I'obertura de la
documentacio i, en el seu cas, 'esmena de defectes en el termini maxim de 3 dies,
procedint-ne a I'analisi de les mateixes.

Seleccié d’'empresaris a convidar: |'drgan de contractacid seleccionara, d’acord amb els
criteris de solvéncia que s’estableixin al plec de clausules particulars, els empresaris o
professionals que seran convidats a presentar proposicions.

Invitacions: enviament de les invitacions als candidats seleccionats i publicacio al perfil
de contractant. Les invitacions caldra enviar-les simultaniament, per correu electronic o
altres mitjans per escrit, a tots els empresaris seleccionats, assenyalant la data fimit i
lloc per a la presentacid de les proposicions. Simuitaniament, els empresaris o
professionals seleccionats es publicaran també al perfil del contractant. Dins de
I'expedient de contractacid s’haura d’acreditar I'enviament i recepcid de les invitacions,
aixi com les ofertes rebudes i |a valoracid de les mateixes.

Recepcié de proposicions: els empresaris o professionals seleccionats presentaran les
proposicions amb els requisits, termini i condicions que s’estableixin a les invitacions
i/o al Plec de Clausules Particulars el qual no sera inferior a 8 dies computats des de la
data d’enviament de la invitacio.

Obertura de proposicions: finalitzat el termini per a la presentacié de les proposicions
es procedira, en acte ptblic, a no ser que en el plec s’indiqui el contrari, a I'obertura de

les proposicions econdmiques en la data i lloc indicats a la invitacid i/o al plec de
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clausules particulars. Aixi mateix, també es procedira, en acte no public, a 'obertura de
la documentacio técnica inclosa dins de la proposicio.

Valoracié de les proposicions: es procedira a la valoracio de les proposicions atenent
als criteris d’adjudicacio especificats al plec de clausules particulars.

Proposta d’adjudicacid: un cop realitzada la valoracié de les proposicions acceptades a
licitacid, es formulara la proposta d’adjudicacio del contracte.

Resolucid: I'drgan de contractacié resoldra sobre I'adjudicacié del contracte,

Publicacié: insercié de I'adjudicacié al perfil del contractant i notificacié d'aquesta
resolucio als licitadors que hagin presentat oferta.

Contracte: formalitzacid deil contracte. Préviament a la formalitzacio del contracte,
I'adjudicatari haura de presentar la documentacid que s’estableixi al plec i constitueixi,
st s’escau, la garantia definitiva.

CAPITOLNI. PROCEDIMENT NEGOCIAT AMB PUBLICITAT.

Article 28. Delimitacio del procediment negociat amb publicitat.

1. En el procediment negociat amb publicitat Vadjudicacido recaura en el licitador
justificadament escollit per [|'drgan de contractacid per haver presentat ['oferta
econdmicament més avantatjosa, entre totes les rebudes, després d'efectuar consultes
amb diversos candidats i negociar les condicions del contracte amb un o varis d’ells.

En aquest procediment sera objecte de publicacié la licitacid i sera possible la presentacio
d’ofertes en concurréncia per qualsevol empresari interessat. Al menys haura d’haver-ne
obtingut tres ofertes, sempre que sigui possible.

La FCIM haura d’informar en el plec i a anunci de licitacid, la possibilitat que aquells
tercers interessats que reuneixin els requisits de capacitat i solvencia requerits i que no
hagin estat convidats expressament, també puguin presentar les seves ofertes en el
termini que s’indiqui a 'anunci.

2. Podra seguir-se els tramits del procediment negociat amb publicitat per adjudicar el
contracte, en algun dels segiients casos:

» Contractes de serveis i subministrament el valor estimat del contracte sigui igual o
superior a 100.000 euros pero inferior a 200.000 euros;

» Contractes d'obres el valor estimat del contracte sigui igual o superior a 200.000 euros
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perd inferior a 1.000.000 euros.
Article 29. Desenvolupament del procediment negociat amb publicitat.

L'adjudicacié de contractes mitjangant aquest procediment, s'haura d’'ajustar als segiients
tramits:

Aprovacié expedient: aprovacio de I'expedient d’acord amb el qué s’estableix a |'article
13 de les presents Instruccions, especificant els aspectes del contracte a negociar.

Anunci de licitacié: a 'anunci de ficitacidé que es publicara al perfil del contractant es
podran indicar els empresaris o professionals convidats. En tot cas, el nimero
d’invitacions no podra ser inferior a tres, sempre que sigui possible. Aixi mateix,
s'assenyalara que aquells altres empresaris o professionals capacitats que es trobin
interessats en el contracte, i que no hagin estat convidats expressament, puguin
presentar les seves ofertes al termini indicat a {"anunci.

Un cop realitzada la publicacid, es procedira a 'enviament de les invitacions de forma
simultania, per correu electronic o altres mitjans per escrit, als empresaris i/o
professionals seleccionats, assenyalant la data limit i lloc per a la presentacidé de les
ofertes, adjuntant el plec de clausules particulars o indicant el lloc on estara a
disposicid dels candidats.

Presentacid d’ofertes: els convidats i els interessats hauran de presentar en el termini
indicat a l'anunci i al plec, les seves ofertes i la documentacid acreditativa de la
capacitat i solvéncia que, si s'escau, es requereixi per 'entitat.

Negociacié de les ofertes: rebudes les ofertes, s'iniciara el procés de negociacio amb
els licitadors, vetllant que tots els licitadors rebin el mateix tracte, donant a tots les
mateixes oportunitats i facilitant la mateixa informacié. A ['expedient hi constaran les
proposicions rebudes i la valoracié de les mateixes. Caldra verificar la capacitat i

solvéncia dels licitadors.

Proposta d'adjudicacié: finalitzada la negociacid, es formulara, si s’escau, la proposta
d’adjudicacié del contracte i I'drgan de contractacid dictara la resolucié sobre

I'adjudicacic del mateix.

Publicacié: insercid de !'adjudicacié al perfil del contractant i notificacié d’'aguesta
resolucid als licitadors que hagin presentat oferta.

Contracte: formalitzacid del contracte. Préviament a la formalitzacio del contracte,
I'adjudicatari haura de presentar la documentacid que s’estableixi al plec i constitueixi,
si s’escau, la garantia definitiva.
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CAPITOLIV. PROCEDIMENT NEGOCIAT SENSE PUBLICITAT.

Article 30. Delimitacié del procediment negociat sense publicitat.

1. En el procediment negociat sense publicitat I'adjudicacié recaura en el licitador
justificadament escollit per I'organ de contractacié per haver presentat I'oferta
econdmicament més avantatjosa, entre totes les rebudes, després d’efectuar consultes
amb diversos candidats i negociar les condicions del contracte amb un o varis d'ells.

En aquest procediment serd necessari sol-icitar ofertes, al menys, a tres empreses
capacitades per la realitzacié de I'objecte del contracte, sempre que sigui possible. En tot
cas, s’haura de justificar la impossibilitat de demanar-les per raons objectives.

2. Podra seguir-se els tramits del procediment negociat sense publicitat per adjudicar el
contracte, en algun dels seglients casos per rad del preu:

I. Contractes de serveis i subministrament el valor estimat de! contracte sigui superior a
50.000 euros perd inferior a 100.000 euros;

Il. Contractes d’obres el valor estimat del contracte sigui igual o superior a 50.000 euros
pero inferior a 200.000 euros.

3. També podra acudir-se a aquest procediment negociat en qualsevol dels segiients
€asos:

I En aquells supasits en els quals les ofertes rebudes en un procediment obert, restringit o
de dialeg competitiu celebrat préviament, hagin estat declarades irregulars, inacceptables
o inadequades, o bé no s’hagin presentat ofertes, sempre que les condicions originals del
contracte no es modifiquin substancialment.

Il. Quan per una imperiosa urgéncia resultat d'esdeveniments imprevisibles i no
imputables a I'entitat sigui necessaria la immediata tramitacio de I'expedient.

4. La FCIM podra acudir al procediment negociat sense publicitat en els segiients suposits:

I. Quan per raons técniques o artistiques o per qualsevol altra rad relacionada amb la
proteccio de drets d’exclusivitat, el contracte només es pugui encomanar a un empresari o
professional determinat,

Il. Quan es tracti d'obres o de serveis complementaris/es que no figurin ni en el projecte ni
en el contracte, perd que degut a una circumstancia imprevista passin a ser necessaris/es
per executar el servei/cbra tal i com estava descrit al projecte o al contracte sense
maodificar-lo, i llur execucid es confii a 'empresari al que es va adjudicar el contracte
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principal d’acord amb els preus que regeixin per aquest (contracte principal) o que, en el
seu cas, es fixin contradictdriament, sempre que concorrin els seglients requisits:

1) Que els serveis/les obres no es puguin separar técnica o econdmicament del
contracte primitiu sense causar grans inconvenients a I'entitat o que, encara que
resultin separables, siguin estrictament necessaris/es pel seu perfeccionament.

2) Que {'import acumulat dels serveis/obres complementaris/es no superi el 50%
del preu primitiu del contracte.

IIt. Quan els serveis/les obres consisteixin en la repeticié d'altres similars adjudicats per un
procediment obert o restringit al mateix contractista per 'Grgan de contractacio, sempre
que s’ajustin a un projecte base que hagi estat objecte del contracte iniciai adjudicat per
dits procediments, i que la possibilitat de fer us d’aquest procediment estigui indicada a
I'anunci de licitacié del contracte inicial i que I'import dels nous serveis/noves obres
s’hagin computat al fixar la quantia total del contracte. Unicament es podra recérrer a
aquest procediment durant un periode de tres anys, comptats a partir de la formalitzacio
del contracte inicial.

IV. Quan el contracie de serveis en qiiestio sigui conseqiiéncia d’'un concurs de projectes i,
d’acord amb les normes aplicables, s’hagi d'adjudicar al guanyador del mateix.

V. Quan els productes es fabriquin exclusivament per finalitats d’investigacio,
experimentacié, estudi i desenvolupament. Aguesta condicid no s’aplica a la produccio en
série destinada a establir la viabilitat comercial del producte o a recuperar els costos
d’investigacio i desenvolupament.

VI, Quan es tracti de lliuraments complementaris efectuats pel proveidor inicial que
constitueixin bé una reposicid parcial de subministraments o instal-lacions d’Us corrent, o
bé una ampliacié dels subministraments o instal-lacions existents, si el canvi de proveidor
obligui a I'drgan de contractacid a adquirir material amb caracteristiques técniques
diferents, donant lloc a incompatibilitats o a dificultats técniques d’Us i manteniment
desproporcionats. La durada d'aquests contractes, aixi com la dels contractes renovables,
no podra ser, per regla general, superior a tres anys.

VIl. Quan es tracti d’un subministrament concertat en condicions especialment
avantatjoses amb un proveidor que cesi definitivament en les seves activitats comercials,
o amb els administradors d’un concurs, o a través d’un acord judicial o un procediment de

la mateixa naturalesa.

Article 31. Desenvolupament del procediment negociat sense publicitat.

L'adjudicacié de contractes mitjangant aquest procediment, s’haura d’ajustar als seglients
tramits:
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Aprovacit expedient: aprovacio de I'expedient d’acord amb el gué s’estableix a Farticle
13 de les presents Instruccions, especificant els aspectes del contracte a negociar.

Invitacio a les empreses: [nom d’entitat] convidara, com a minim, a tres empresaris ifo
professionals capacitats per a la realitzaci6 dei contracte, sempre que sigui possible. En
tot cas, s’haura de justificar la impossibilitat de demanar-les per raons objectives.

Es procedira a I'enviament de les invitacions de forma simultania, per correu electronic
o altres mitjans per escrit als empresaris i/o professionals seleccionats, assenyalant la
data limit i lloc per a la presentacié de les ofertes, adjuntant el plec de clausules
particulars o indicant el lloc on estara a disposicié dels candidats convidats.

Presentacié d’ofertes: els interessats convidats hauran de presentar en el termini
indicat les seves ofertes i la documentacio acreditativa de la capacitat i solvencia que, si
s'escau, es requereixi per |'entitat.

Negociacié de les ofertes: rebudes les proposicions o ofertes s’iniciara el procés de
negociacié amb els licitadors, vetllant que tots els licitadors rebin el mateix tracte,
donant a tots les mateixes oportunitats i facilitant la mateixa informacio. A I'expedient
hi constard les ofertes rebudes i la valoracié de les mateixes. Caldra verificar la
capacitat i solvéncia dels licitadors.

Proposta d’adjudicacio i adjudicacié: finalitzada la negociacid, es formulara, si s’escau,
la proposta d’'adjudicacio del contracte i 'drgan de contractacié dictara la resolucio
sobre I'adjudicacié del mateix.

Publicacid: insercié de I'adjudicacié al perfil de contractant i notificacid d'aquesta
resolucio als licitadors que hagin presentat oferta.

Contracte: formalitzacid del contracte. Préviament a la formalitzacié del contracte,
I'adjudicatari haura de presentar la documentacié que s’estableixi al Plec i constitueixi,
si s’escau, |a garantia definitiva.

Article 32. Particularitats en la substanciacio del procediment negociat sense publicitat
en els casos dels apartats 3 i 4 de I'article 31 de les presents instruccions.

Quan s’acudeixi al procediment negociat sense publicitat por concérrer alguna de les
causes relacionades als apartats 3 i 4 de l'article 31 de les presents instruccions el
procediment de contractacidé que es seguira és el que es detalla a I'article 32 amb les
seglients particularitats;

-En el cas de substanciar-se un procediment negociat sense publicitat quan les
proposicions en un procediment obert o restringit seguit préviament siguin
irregulars, inacceptables o inadequades [art.31.3 (I} Instruccions], en lloc d’invitar
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a presentar ofertes a tres empresaris, I'oOrgan de contractacié podra convidar a
presentar ofertes a tots els licitadors que haguessin presentat proposicions
economiques al procediment obert o restringit.

-En el cas de substanciar-se un procediment negociat sense publicitat per qualsevol
dels suposits previstos a Varticle 31.4 de les presents [nstruccions, exceptuant
'apartat (V), la invitacid a presentar oferta economica i la negociacid de la mateixa
unicament es podra portar a terme amb un Unic empresari, atenent a la causa que
motiva |'eleccid del procediment negociat sense publicitat.

CAPITOLV. ADIJUDICACIO DIRECTA.
Article 33. Delimitacié de I'adjudicacid directa.

1. En I'adjudicacio directa es procedira a adjudicar el contracte a qualsevol empresari amb
capacitat d'obrar i que tingui I'habilitacié professional necessaria per a realitzar la
prestacio.

2. Procedira adjudicar directament un contracte d'obra, subministrament o serveis quan
import del mateix sigui igual o inferior a 50.000 euros. En els contractes de serveis i
subministraments d'import entre 18.000€ i 50.000€, si s’escau, la FCIM podra promoure la
concurréencia de licitadors en la forma que consideri.

Article 34. Desenvolupament del procediment d’adjudicacid directa.

L'adjudicacié d'un contracte de forma directa solament exigira 'aprovacid de la despesa i
la incorporacid de la factura corresponent. En els contractes d’obres s’haura d’afegir el
pressupost de les obres, sense perjudici de que hagi d’existir el corresponent projecte
guan normes especifiques aixi ho requereixin.

El contracte s’entendra adjudicat amb I'aprovacid de la factura o de I'oferta presentada
per I'empresari seleccionat.

S’entendra acreditada la capacitat d’obrar de l'empresari o professional amb la
presentacid de la factura corresponent, sempre i quan aquesta contingui les dades i els
requisits establerts en la normativa que regula el deure d’expedir i lliurar la factura. En
qualsevol cas, |'entitat podra requerir al contractista, en qualsevol moment, que acrediti la

seva capacitat.

CAPITOLVI. DIALEG COMPETITIU.
Article 35, Delimitacid de I'adjudicacié directa.
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Per a |‘adjudicacié del contracte mitjancant aquest procediment es seguiran els tramits
previstos als articles 180 i seglients del TRLCSP.

CAPITOLVIl. ACORD MARC.
Article 36, Adjudicacié mitjancant acord marc

Podran formalitzar-se acords marc amb diverses empreses, amb un minim de tres, i
sempre que compleixin els criteris de seleccid i adjudicacié establerts afs Plecs de
Prescripcions Técniques i Plec de Clausules Particulars, amb la finalitat de fixar les
condicions a les guals hauran d’ajustar-se una determinada tipologia de contractes durant
un periode determinat.

En tot cas, Vadjudicacié dels contractes de subministraments amb lliurament d’'una
pluralitat de béns de forma successiva i a preu unitari, sense la definicié amb exactitud de
la quantia total en el moment de celebracié del contracte, per subordinacié a les
necessitats de la FCIM, s’efectuard mitjangant acord marc celebrat amb un Unic
adjudicatari.

L'import de la totalitat dels contractes basats o derivats de {'acord marc no podran
superar, en cap cas, la quantia de 5.000.000€ en contractes d’obres i la de 200.000€ en els
contractes de subministraments i en els contractes de serveis, compresos a les categories
1a 16 de 'Annex Il del TRLCSP.

En el cas dels contractes de serveis de les categories 17 a 27 de I"Annex Il del TRLCSP i no
nominats, es podra celebrar acord marc, amb independéncia de I'import dels contractes
basats en el mateix.

La durada dels acords marc no superara els 4 anys, excepte en suposits excepcionals que
hauran de ser degudament justificats en |'expedient de contractacio.

Les empreses gue hagin subscrit I'acord marc, anualment, presentaran els aspectes de
solvéncia técnica i economica sol-ficitats als plecs de clausules reguladores d'aquest acord
que s’haguessin actualitzat des de la presentacio les ofertes de licitacié corresponents.

Article 37. Desenvolupament de 'acord marc
El desenvolupament de Facord marc es desenvolupara de la seglient manera:
a) Iniciiaprovacio d'expedient.

b) Anunci de licitacio.
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f)

g)

h)

i)

k)

Presentacio de proposicions o ofertes.

Obertura de ta documentacid administrativa.

Obertura i valoracié de I'oferta técnica.

Obertura publica de les ofertes per la Mesa de Contractacio.
Valoracid de les ofertes.

Proposta d'adjudicacié de la Mesa de Contractacid.
Adjudicacié de |'acord marc per 'Organ de Contractacid.

Publicacié i notificacié mitjancant la insercié de I'adjudicacié al Perfil del
Contractant i notificacié d'aguesta resolucié als adjudicataris i a la resta de
licitadors.

Formalitzacié del/s contracte/s.

Article 38. Desenvolupament dels contractes derivats de I’acord marc

Els contractes s’'adjudicaran d’'acord a les condicions establertes en l'acord marc, no
podent-se modificar les condicions o termes establerts a les ofertes presentades per les
empreses.

En el cas que en l'acord formalitzat no estiguessin previstes totes les condicions, es
procedirad de la seglient manera:

a)

b)

f)

Redaccid del Plec de Clausules Particulars i el Plec de Prescripcions Técnigues, amb
inclusid de les condicions o termes no previstos.

Invitacio a les empreses i presentacio d'ofertes.

Proposta d'adjudicacié de la Mesa de Contractacié o, en el seu defecte la
realitzada pels serveis técnics.

Resolucid de I'adjudicacié per part de I'Organ de Contractacid.

Pubticacid i notificacid mitjancant la insercio de {'adjudicacic al Perfil del
Contractant i notificacié d’aquesta resolucid a les empreses que hagin presentat la
oferta.

Formalitzacio del contracte.
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DISPOSICIONS ADICIONALS.
D.A. Primera.- Quantificacié dels imports.

Totes les referéncies a quanties del contracte que es facin en les presents Instruccions,
s'entendran amb IVA exclos.

DA. Segona.- Comput de terminis.

Excepte que de forma expressa s’indiqui el contrari, la referéncia a terminis que es faci en
les presents Instruccions s'entendra feta a dies naturals. A tots els efectes, s’entendra
habil el mes d’agost. Sens perjudici que els plecs de contractacié poden declarar inhabil el
mes d’'agost.

D.A. Tercera.- Concurs de projectes.

Per a l'adjudicacié de contractes mitjangant la realitzacié d’'un concurs de projectes
regulats al TRLCSP, es seguiran les normes especifiques previstes als articles 184 a 188 del
TRLCSP, respectivament, pero sera suficient la realitzacio de la publicitat a través del Perfil
de Contractant de |'entitat.

Per la composicid dels Jurats de concursos, I'organ de contractacid al designar els Jurats
respectara les proporcions i requisits previstos a l'article 323 del TRLCSP, no essent
necessaria, perd, la incorporacié de 5 personalitats de notoria rellevancia, sind les que
decideixi I'0rgan de contractacid en cada cas.

DISPOSICIO TRANSITORIA.

D.T. Unica.- Expedients iniciats amb anterioritat a 'entrada en vigor de les presents
Instruccions Internes de Contractacio.

Els expedients de contractes iniciats abans de l'entrada en vigor de les presents
Instruccions es regiran per les anteriors Instruccions Internes. S’entendra que els
expedients han estat iniciats si s’hagués publicat el corresponent anunci de licitacié o, en
cas dels procediments que no hi hagi publicacié de la licitacio, es prendra en compte la
data d'aprovacio del plec de clausules particulars.

DISPOSICIONS FINALS.

D.F. Primera.- Modificacions TRLCSP.

Les modificacions del TRLCSP s’hauran d’incorporar a les presents IIC i, seran objecte de
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ratificacié pel Patronat de la FCIM a excepcid gue es tracti de la modificacid dels Hlindars
economics que es consideraran modificats automaticament sense ésser necessari la seva
ratificacid.

D.F. Segona.- Entrada en vigor.

Les presents Instruccions entraran en vigor un cop les mateixes hagin estat aprovades pel
Director de la FCIM.

Aprovacia.

Felip Fenollosa i Artés, en qualitat de Director de la FCIM, aprovo les presents instruccions,
d'acord amb 'encarrec exprés del Patronat de [a Fundacié Privada Centre CIM celebrat a
Barcelona el 4 de juliol de 2013.

A Barcelona el 7 d'agost de 2013

Signat.:
Felip Fenollosa i Artés
Director
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Annex 1. Anunci de Licitacié

Anunci per a la contractacié de
Nimero de I'expedient

1. Entitat adjudicadora:

2. Objecte del contracte:
a) Descripcid de I'objecte:
b} Lloc de lliurament:
c) Termini de lliurament:

3. Tramitacid, procediment i forma d’adjudicacié:
a} Tramitacio:
b) Procediment:
c) Forma:

4, Pressupost base de licitacio:
5. Garantia provisional:
6. Obtencié de la documentacié i informacié:
7. Requisits especifics del contractista:
8. Presentacio d'ofertes:
a} Data limit de presentacio:
b) Documentacié que cal presentar:
c) Lloc de presentacio:
d) Data obertura de la proposta econdmica:

e) Termini durant el qual el licitador estara obligat a mantenir la seva oferta:
f) Admissio de variants:
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9. Despeses de "anunci:

Data:
Signat:
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Annex 2. Anunci d’adjudicacié

Resolucié de I'Organ de Contractacié sobre adjudicacié d'un contracte de

Resolucié de per la qual es fa publica I'adjudicacid del contracte de

Mitjancant aquesta resolucié es fa publica la resolucié d'adjudicacio de I'expedient de
contractaciéd que s’indica a continuacio:

1. Entitat adjudicadora:
2. Objecte del contracte:

3. Tramitacid, procediment i forma d’adjudicacié:
a) Tramitacio:
b) Procediment:
¢} Forma:

4. Adjudicacio :
a} Data:
b) Adjudicatari:
c} Nacionalitat:
d) Import d'adjudicacio:

Data:
Signatura;
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Annex 3. Quadre resum de procediments de contractacio en base a la quantia.

] Negociat s de .,
Obert Restringit Negou.a t amb sense Ad] l..ldlca(:lﬂ
publicitat . . directa
publicitat
Superior a Superior a sdg:fiio? 5 SJg:f.loc:
Contractes 1.000.000€i | 1.000.000€ i 108 000E | 50p0(::0€? Inferior a
d'obres fins a fins a P ! ] a' 50.000€
4.999,990€ 4,999 .999¢ 1.000.000€ 100.000€
lgual o lgual o
superior a superior a ,
Contractes de . . Inferior a
subministrament 100.'000€ ! .50'090#: I 50.000€
_ fins a inferior a
199.999€ 100.000€
Contractes de lgua.l ° Igua.l °
serveis Annex Il superiora stperior a Inferior a
TRLCSP Categ. 1 100.000€1 | 50.000¢ 1 50.000€
216 fins a inferior a
199.999£ 100.000€
Contractes de Igua‘l ° Igua.l o
serveis Annex Il lgual o lgual o superior a superior a Inferior a
TRLCSP Catesg. 17 superior a superior a 100.000€ i 50.000€i 50 000€
227 & 200.000€ 200.000€ fins a inferior a ’
195.999¢ 100.000€
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